
  * مراحل درخواست دفاع:

را تكميل و ضمن بارگذاري اصل پايان نامه به همراه همانندجويي كه از  گردش دفاعمانه آموزشي وارد شده و از بخش تحصيلات تكميلي گزينه ادر س
  استاد محترم راهنما دريافت شده است به مرحله بعد ارسال بفرماييد.

  .مجوز دفاع خواهيد داشتو سپس (كارشناس تحصيلات تكميلي) رسيد  مرحلة نهاييبه از قسمت گردش كار و ارجاع ها پيگير باشد تا گردش دفاع 

عيين ه جهت تو(گردش دفاع بعد از حسابداري و تحصيلات تكميل دانشكده براي استادان راهنما و مشاور ارسال شده و بعد از تأييد ايشان براي مدير گر
براي داوران جهت اظهار نظر ارسال خواهد شد و پس از تأييد داوران و نهايي شدن دانشكده تحصيلات تكميلي مدير ارجاع و به وسيله  و ناظر داوران
  ).اجازه دفاع نخواهيد داشتمجوز دفاع خواهيد داشت و قبل از تأييد نهايي  ،گردش

و علوم انساني دانشگاه گيلان بخش تحصيلات تكميلي فرم هاي لازم براي دفاع را دانلود كرده و پس از  محترم لطفا از سايت دانشكده ادبيات اندانشجوي
 .ل تحويل نماييدتكميل فرم ها را يك هفته قبل از دفاع (براي روز دفاع و ورود نمره داوران و اساتيد راهنما) به ناظر محترم يا حضوري يا به صورت ايمي

  .و ثبت نمره پايان نامهپس از دفاع  اطع تحصيلات تكميلي دانشكده علوم انسانيمراحل تسويه حساب مق *

  تحصيلات تكميلي). - (سايت دانشكده ادبيات و علوم انساني آيين نامه نگارشو بر اساس  زير نظر استاد محترم راهنما. تهيه و تنظيم پايان نامه ۱

جهت ارائه به استاد محترم راهنما يا مدير محترم گروه و يا باشد  wordو  pdfكه هر كدام حاوي  cdدو حلقه تهيه شده را در  wordو  pdf. فايل ۲
  تحويل دهيد. همراه كارت دانشجويي) آماده و به صورت پستي و يا حضوريتحصيلات تكميلي دانشكده (

؛ (بخش ثبت پايان نامه) ثبت نماييد.cd. ضمن تهيه ۳   ، پايان نامه را در ايراندا

را انتخاب و  تحويل پايان نامهگردش دانشجوي محترم در سامانه آموزشي خود وارد شده و در قسمت فرم هاي درخواستي بخش فرم هاي متفرقه . ۴
   .برسدارسال نموده و پيگير باشد كه به مرحله نهايي (كارشناس تحصيلات تكميلي دانشكده) 

  در سامانه آموزشي خود وارد و درخواست چك ليست را فعال نماييد.. پس از اتمام روند گردش تحويل پايان نامه دانشجو ۵

را به تحصيلات تكميلي دانشكده تحويل اطمينان داشته باشد كه اصل گواهي موقت يا دانشنامه مقاطع قبلي  بايد . براي درخواست چك ليست دانشجو۶
  ود باشد.داده و همچنين ريز نمرات و تأييديه تحصيلي مقاطع قبلي در پرونده موج

  تأييديه تحصيلي مقطع قبلي:ريز نمرات و مراحل رفع نقص * 

دانشجويان بايد در سامانه آموزشي وراد شده و از  مقاطع قبلي، نمرات و تأييديه تحصيلي به دليل نقص ريزصورت برگشت چك ليست توسط كارشناس در 
؛ پايه را فعال وقسمت فرم   هاي مقطع قبلي تكميل و جهت امضاء نهايي ارسال نمايد.بر اساس داده هاي درخواستي بخش درخواست تأييديه مدر

  پس از امضاء درخواست تأييديه تحصيلي دو حالت خواهيم داشت:

نامه را پرينت رنگي گرفته و در  ،بوده است: دانشجو از قسمت متن نامه فارغ التحصيل دانشگاه گيلاندانشجوي تحصيلات تكميلي كه مقطع قبلي را  .۱
  سامانه فارغ التحصيلان دانشگاه تقاضاي تأييديه تحصيلي براي مقاطع بالاتر در دانشگاه گيلان را تكميل و ارسال نمايد.

نامه  ،قسمت متن نامه (غير از دانشگاه گيلان) بوده است: دانشجو از هاي ديگرفارغ التحصيل دانشگاهدانشجوي تحصيلات تكميلي كه مقطع قبلي را  .۲
؛ به دانشگاه مقطع قبلي ارسال و پيگير مي كپي را پرينت رنگي گرفته و به همراه   ارسال شود. گيلان شود تا پاسخ آن محرمانه براي دانشگاهمدر

؛ كارشناسي ناپيوسته مي د، يكي با اطلاعات باشند بايد دو درخواست تأييديه تحصيلي نماينلازم به ذكر است دانشجوياني كه داراي مدر
  باشد. ناپيوسته وارد شده براي مقطع كارداني و ديگري براي كارشناسي

  :در سامانه نحوه پيگيري درخواست هاي ارسالي* 

پس  به تمامي درخواست هاي قبلي كه ارسال نموده دسترسي خواهد داشت وها  در سامانه خود وارد و از قسمت كارتابل اداري بخش كارتابل نامهدانشجو 
كه از از باز كردن درخواست از بخش ارجاع نامه و يا گردش كار (در سمت چپ) مي تواند پيگير باشد كه درخواست در كارتابل چه كسي است و يا اين

  قسمت يادداشت، نظرات كارشناسان را رويت نمايد.

دانشكده ادبيات و علوم  - جاده قزوين، مجتمع دانشگاه گيلان ۵شت، بزرگراه خليج فارس، كيلومتر ر -گيلانآدرس پستي تحصيلات تكميلي دانشكده: 
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